Instituto de Geociéncias de Timor-Leste, Instituto Publico
(IGTL)

SOLICITAGAO DE COTACOES

FORNECIMENTO DE SERVICO IMPRESSAO PARA O
IGTL

SDC/56/IGTL/VI111/2025

INTRODUGCAO

O Instituto de Geociéncias de Timor-Leste (IGTL) é um instituto
publico criado pelo Decreto-Lei n.©60/2023, de 6 de setembro,
gue altera o Decreto-Lei n.° 33/2012, de 18 de julho. A sua
miss&o principal é conduzir investigagdes de geociéncias no
territdrio de Timor-Leste e nas &reas maritimas sob a sua
jurisdi¢do. A fim de cumprir a sua misséo, o IGTL pretende
contratar uma empresa competitiva e fiavel para fornecimento
de servico impressao para o IGTL.

SUBMISSAO E PRAZO

As proposta técnicas e financeiras devem ser apresentadas
separadamente em envelope selados, marcado como
"CONFIDENCIAL" e mencionando o niimero de referéncia do
processo, dirigida ao Unidade de Aprovisionamento, e
entregue em maos ou por correio para: Instituto de
Geociéncias de Timor-Leste, City 8, CBD Level 2, Rua Has-
Laran, Manleuana, Dili, Timor-Leste.

Calendario 1
e  Prazo para apresentacao de propostas: --t-1--- de
setembro de 2025 (16:30)

INFORMAGOES ADICIONAIS

Questdes ou pedidos de informagdes adicionais devem ser
feitos por carta ou email para aprovisionamento@igtiil

Nota: O documento do concurso podem ser obtidos mediante
pedido escrito por email ou descarregados em formato PDF a
partir do site do IGTL em www.igtlLtl.

Dili, -------

IGTL - agosto 2025

residente do IGTL

REQUEST FOR QUOTATION

PROVISION OF PRINTING SERVICE FOR IGTL

SDC/56/IGTL/VII1/2025

BACKGROUND

The Instituto de Geociéncias de Timor-Leste (IGTL) is a public
institute established through Decree Law No. 60/2023 on
September 6th, amending Decree Law No. 33/2012 from July
18™. Its primary mission is to conduct geoscience investigations
in Timor-Leste’s territory and maritime areas under its
jurisdiction. In order to fulfill its mission, IGTL wishes to engage
with a competitive and reliable company for the Provision of
printing service for IGTL.

SUBMISSION AND DEADLINE

The technical and financial proposals should be submitted
separately in sealed envelopes, marked “CONFIDENTIAL” and
mentioned the procurement reference number for the attention
of Procurement Unit, and submitted by hand or currier to:
Instituto de Geociéncias de Timor-Leste, City 8, CBD Level 2,
Rua Has-Laran, Manleuana, Dili, Timor-Leste.

Calendar
e Deadline for submission of proposals; =-=-=---- September
2025 (16:30)

FURTHER INFORMATION
Question or request for further information should be made by

letter or email to aprovisionamenio@igil.tl.,

Note: The Tender Document could be obtained by sending a
written request via email or downloaded as a PDF copy from the
IGTL website at www.igtl.tl.

1 City 8, CBD Piso 2, Rua Has-Laran, Manleuana, Diti,
Timor-Leste.
Telf. (670) 3310-179




Instituto de Geociéncias de Timor-Leste, Instituto Publico
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SOLICITACAO DE COTACOES
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I CONVITE

1. Identificacdo do Procedimento

SDC/56/IGTL/VII2025 - Prestagao de Servicos de Impressio;

2. Entidade adjudicante:

Instituto de Geociéncias de Timor-Leste, Instituto Publico

3. Contactos da entidade adjudicante:

City 8, CBD Piso 2, Rua Has-Laran, Manleuana, Dili — Timor-Leste, Telefone: 3310179

4. Entidade ou servico de aprovisionamento

Unidade de Aprovisionamento — IGTL

5. Contactos da entidade ou servigco de aprovisionamento

City 8, CBD Piso 2, Rua Has-Laran, Manleuana, Dili — Timor-Leste, Telefone: 3310179

6. Objeto do procedimento

Prestagio de Servigos de Impressio

7. Tipo de Procedimento

Solicitagio de Cotacdes (SDC)

8. Local de execugio do contrato

Institito de Geociéncias de Timor-Leste, Instituto Piblico, City 8, CBD Piso 2, Rua Has-Laran, Manleuana,
Dili, Timor-Leste

9. Prazo de execucgio das prestacdes e ou de vigéncia do contrato

16 meses. A contar da data de assinatura do contrato.

10. Documentos de habilitaciio exigidos

e Certificado de registo comercial vailido;
e Certificado de registo valido;

e Licenca de atividade econdmica vilida;
e  Certidio de divida vilida;

e  Estatuto Companhia

e Titulo de registo de propriedade da empresa e cartio de eleitor/bilhete de identidade/passaporte
vilidos

I'I. Qualificacdes e documentos de qualificacio exigidos

I. Capacidade financeira:
* Prova de capacidade financeira correspondente a, pelo menos, 50% do valor do procedimento.

o Esta deve ser demonstrada através de um extrato bancirio que indique o fluxo de tesouraria dos
ultimos trés meses.

2. Lista de contratos:

IGTL - Agosto 2025 3 City 8, CBD Level 2, Rua Has Laran, Manleuana, Dili, Timor-
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e Fornecer uma lista de contratos de servi¢os semelhantes ou quase semelhantes em termos de
complexidade.

¢ Incluir os valores dos contratos.
3. Documentac¢io de experiéncia:
¢  Apresentar copias de contratos de prestacio de servigos similares.

¢ Cada contrato deve ser acompanhado das referéncias adequadas.

12. Forma de consulta das pecas do procedimento

Os proponentes interessados podem obter informagdes sobre este Solicitagio de Cotacio no escritdrio da
IGTL durante o horario de funcionamento.

13. Preco do fornecimento das pecas do procedimento

Gratis [X

Preco: ..

14. Conferéncia Prévia

Nao aplicavel

15. Forma de apresentacio das propostas

e  As propostas devem seguir o modelo previsto no anexo |.

e As propostas devem ser colocadas em involucro opaco e fechado, sendo indicade no rosto a
identificacdo do procedimento e da entidade adjudicante.

e As propostas devem ser entregues, contra recibo de entrega, na morada da entidade ou servico de
aprovisionamento dentro do prazo para a apresenta¢io das propostas.

16. Prazo de apresentacio das propostas
e

As propostas devem ser apresentadas no prazo de [""i dias], até as [16:30], fuso horirio de Dili, Timor-
Leste, do dia [...14........] de [.S€FMoD.. J de [....2025......].

17. Prazo urgente

Sim |}

Nio X

18. Prazo minimo de validade das propostas

90 Dias

19. Critério de adjudicagio

A melhor relagio pre¢o-qualidade

20. Caucdes

Caucio de execucio:
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Caucio de qualidade:

Sim O
Nao

21. Autor do antncio

Nome: Victor Aleluia de Sousa Vicente

Cargo: Vice-Presidente do IGTL

26. Data de abertura do procedimento/publicacio do andncio no Portal do
Aprovisionamento

.,’2,8 de agosto de 2025
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aprovisionamento

2 PROGRAMA DO PROCEDIMENTO

I. ldentificacio do Procedimento SDC/56/IGTL/VIN/2025 — Prestagio de Servicos de
Impressao;

2. Entidade adjudicante: Instituto de Geociéncias de Timor-Leste, Instituto Pablico

3. Contactos da entidade adiudicante: Clt)’ 8, CBD Piso 2, Rua Hés-Laran, Manleuana, Dili —
Timor-Leste, Telefone: 3310179

4. Entidade ou servico de

aprovisionamento Unidade de Aprovisionamento — IGTL
5. Contactos da entidade ou servig_:; de City 8, CBD Piso 2, Rua Has-Laran, Manleuana, Dili -

Timor-Leste, Telefone: 3310179

6. Objeto do procedimento Prestagio de Servicos de Impressio
. . Solicitagio de Cotagbes (SDC). Este procedimento é regido
7. Tipo de procedimento pelo Decreto-Lei n.° 22/2022, de | | de maio,
nomeadamente o artigo 35.° (Solicitacdo de Cotagdes)
8. Local de execucio do contrato Institito de Geociéncias de Timor-Leste, Instituto Publico,
City 8, CBD Piso 2, Rua Has-Laran, Manleuana, Dili, Timor-
Leste
9. Prazo de execuc¢io das prestacdes e
ou de vigéncia do contrato 16 meses. A contar da data de assinatura do contrato.
10. Documentos de habilitacio exigidos Certificado de registo comercial vélido;

Certificado de registo vilido;

Licenca de atividade econdmica valida;

Certidio de divida valida;

Estatuto Companhia

Titulo de registo de propriedade da empresa e cartio
de eleitor/bilhete de identidade/passaporte vélidos.

o hwn —

Il. Qualificacdes e documentos de

qualificacio exigidos

|. Capacidade financeira:

o Prova de capacidade financeira correspondente a,
50% do valor do procedimento.

¢  Esta deve ser demonstrada através de um extrato
bancario que indique o fluxo de tesouraria dos
ultimos trés meses.

e Capacidade de investir e manter equipamentos e
sistemas para garantir a qualidade da conexao.

2. Lista de contratos:

e  Fornecer uma lista de contratos de servicos
semelhantes ou quase semelhantes em termos de
complexidade.

¢ Incluir os valores dos contratos.

3. Documentacio de experiéncia:
e  Apresentar copias de contratos de prestagio de
servi¢os similares.
¢ Cada contrato deve ser acompanhado das
referéncias adequadas.

12. Forma de consulta das pecas do

procedimento

Os proponentes interessados podem obter informagdes
sobre este Solicitagio de Cotagio no escritorio da IGTL

durante o horirio de funcionamento

1GTL - Agosto 2025

City 8, CBD Level 2, Rua Has Laran, Manleuana, Dili, Timor-
Leste. Telf. (+670) 3310-179
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13. Esclarecimentos e retificacio das pecas

e  Os interessados devem solicitar os esclarecimentos necessarios & boa compreensio e interpretacio
das pegas do procedimento e apresentar uma lista na qual identifiquem, expressa e inequivocamente,
Os erros e as omissoes das pegas do procedimento por si detetados antes de decorrido um terco do
prazo fixado para a apresentacio das propostas.

e Os esclarecimentos sio solicitados por escrito, através de oficio entregue na morada da entidade ou
servico de aprovisionamento ou enviado para o correio eletrénico da entidade ou servico de
aprovisionamento.

I4. Concorrentes

[4.1. Pode ser concorrente qualquer pessoa singular ou coletiva ou agrupamento.

14.2. Os membros de um agrupamento concorrente nio podem ser candidatos ou concorrentes no mesmo
procedimento, nem integrar outro agrupamento concorrente.

14.3. Nao podem ser concorrentes ou integrar qualquer agrupamento as pessoas singulares ou coletivas que:

a) Se encontrem em situagdo ou processo de insolvéncia, cessagio ou suspensio de atividade,
dissolugao ou liquidagao;
b) Se encontrem em situagdo de incumprimento em relagio a qualquer obrigagio pecunidria cujo

credor seja o Estado ou outra entidade publica, nomeadamente impostos e contribuigdes para
a seguranga social;

9] Tenham sido condenadas, por decisio transitada em julgado, nos tltimos cinco anos, por crime
relacionado com a sua conduta profissional, com a prestagio de falsas declaragdes ou de
informagdes erroneas em relagio as suas qualificacdes para a celebragio de contrato com
entidade adjudicante;

d) Tenham sido condenadas, por decisdo transitada em julgado, nos Ultimos dez anos, pelos
crimes de corrupgdo, trifico de influéncias, burla, fraude fiscal, branqueamento de capitais,
associagdo criminosa, terrorismo, financiamento do terrorismo ou tréifico de pessoas;

e) Tenham prestado, direta ou indiretamente, assessoria técnica na preparagio ou elaboragio de
pegas do procedimento;

f) Estejam abrangidas por conflitos de interesses que nio possam ser eficazmente corrigidos por
outras medidas menos gravosas que a exclusio;

g) Tenham, nos ultimos dois anos, resolvido contrato sem justa causa ou sido condenados, por
decisdo transitada em julgado, ao pagamento de indemnizagio resultante de incumprimento
contratual;

h) Tenham sido objeto de sangio acesséria de proibicio de participagio em procedimentos de
aprovisionamento que nao tenham expirado;

i) Adotem, participem, apoiem ou estimulem as condutas enunciadas no n.° | do artigo 32.° do

Regime juridico do aprovisionamento, dos contratos publicos e das respetivas infragdes.

14.4. O impedimento previsto no niimero anterior aplica-se igualmente as pessoas coletivas quando os seus
gerentes, administradores ou 6rgios de direcio se encontrem em alguma das situagdes ai enumeradas. Nos
termos do artigo 29.° do Decreto-Lei n.° 22/2022, os concorrentes estio sujeitos s regras de exclusio por
impedimentos legais, nomeadamente situagdes de conflito de interesses, condenagdes judiciais relevantes ou
incumprimentos contratuais anteriores.

I15. Forma de apresentacio das propostas

a. As propostas devem seguir o modelo previsto no anexo I.

b. As propostas devem ser colocadas em envelope opaco e fechado, sendo indicado no rosto a
identificacdo do procedimento e da entidade adjudicante.

¢.  As propostas devem ser entregues, contra recibo de entrega, na morada da entidade ou servico de
aprovisionamento dentro do prazo para a apresentacio das propostas.
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16. Documentos que constituem a proposta

A proposta é composta pelos seguintes documentos:
e Declaragio do concorrente, sob compromisso de honra, de aceitacio incondicional do caderno |
de encargos, conforme modelo previsto no anexo Ii;
e Declaragio do concorrente, sob compromisso de honra, de que nio se encontra impedido de
participar no procedimento de aprovisionamento, conforme modelo previsto no anexo llI;
¢ Proposta técnica, que inclui os documentos relativos as condigdes de execucgio;
e Proposta financeira, que inclui o preco;

17. Lingua

a.  As propostas devem ser apresentadas em portugués ou tétum.
b. Os documentos que acompanham a proposta podem ser apresentados na versio original em lingua
estrangeira juntamente com a respetiva tradugao numa das linguas oficiais.

18. Documentos que devem acompanhar as propostas e forma de apresentacio

* A proposta deve ser acompanhada pelos seguintes documentos
a. Certificado de registo comercial vilido;
Certificado de registo vilido;
Licenga de atividade econémica vilida;
Certiddo de divida vilida;
Estatuto Companhia
f.  Cartio de Eleitor/Cartio de Identidade/Passaporte vilido do dono da empresa.

o ap o

e Aapresentagio dos documentos enunciados no nimero anterior segue a forma de apresentacio da
proposta.

19. Prazo de apresentacio das propostas

20. Prazo urgente Nio

21. Prazo para supressio das
irregularidades detetadas nos 3 dias
documentos apresentados

22. Abertura das propostas As propostas serio abertas pela equipa de avaliagio. A
avaliagio serd efetuada por um painel designado pela
entidade adjudicante, nos termos do artigo 53.° do DL
22/2022, composto por, pelo menos, 3 membros e
acompanhado de relatério fundamentado.

23. Prazo minimo de validade das 90 dias
propostas
24. Existéncia de fase de negociacio e
modalidade Nao
25. Critério de adjudicacio A melhor relagio prego-qualidade. Conforme disposto no

artigo 47.° do DL 22/2022, a adjudicagio baseia-se na
melhor relagio prego-qualidade, ponderada com base nos
subcritérios definidos no Anexo IV.

26. Modelo de avaliagdo O modelo de avaliagio é apresentado no Anexo IV,

27. Existéncia de fatores essenciais Nio

IGTL - Agosto 2025 8 City 8, CBD Level 2, Rua Has Laran, Manleuana, Dili, Timor-
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28. Critério de desempate
e Em caso de empate, as propostas sio classificadas por ordem decrescente tendo em conta a
melhor pontuagdo obtida nos fatores e subfatores da avaliagio técnica com maior peso de
avaliagio.
o Caso se mantenha o empate, proceder-se-d a um sorteio, para ordenagio das propostas nessa
circunstancia.

29. Valor numeérico abaixo do qual as
propostas sdo excluidas Minimo 60 pontos do valor técnica global

30. Caucdes
Caucio de execucio:

Sim O

Nio X

Caucdo de qualidade:
Sim 4

Nio

31. Calendério

As datas contantes no presente calendario sdo indicativas e dependem, nomeadamente, da data de abertura
do procedimento.

Fase Data

Convite =X agosto de 2025

Prazo para apresentagio das propostas ..44.... setembro de 2025 (16:30)

Abertura das propostas As propostas serio abertas pela equipa de
avaliagdo

Adjudicagio 10 dias apds a data da notificagio do
resultado da avaliagao.

Assinatura do contrato No prazo de 5 dias apds a recegio da carta
de aceitagio

32. Legisla¢io e foro aplicavel
e Em tudo o que o presente programa for omisso aplicar-se-i o disposto no Regime juridico do
aprovisionamento, dos contratos publicos e das respetivas infragdes, aprovado pelo Decreto-Lei n.°
22/2022, de || de maio.
e Na ocorréncia de eventuais litigios, estes serdo dirimidos com recurso a lei timorense no Tribunal
Distrital de Dili com expressa ren(ncia a qualquer outro.

IGTL - Agosto 2025 9 City 8, CBD Level 2, Rua Has Laran, Manleuana, Dili, Timor-
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3 ANEXO |- MODELO DE PROPOSTA

A proposta deve organizar-se de acordo com a estrutura do presente modelo e integrar todos os elementos
nele referidos, salvo se existir algum aspeto nio aplicivel ou inexistente e que deve, como tal, ser expressamente
declarado, sob pena de ser considerado em falta.

O documento nio pode ultrapassar 50 (cinquenta) paginas, preferencialmente em formato A4, fonte Arial 10 e
espagamento de |,5.

O limite de paginas nio se aplica aos documentos que acompanham a proposta, nomeadamente documentos de
habilitacao, de classificagdo e curriculum vitae.

Todos os requisitos constantes das especificagdes técnicas sio obrigatdrios e o seu nio cumprimento, bem como
a omissdo dos elementos constantes do presente modelo constituem fundamento de exclusio.

MODELO
CAPITULO | - INTRODUCAO

Onde o concorrente apresenta o seu entendimento dos trabalhos e servicos a prestar e outros contelidos que
considere pertinentes como introdug¢io a sua proposta.

CAPITULO 2 - SERVICOS PROPOSTOS
Neste capitulo, o concorrente deve demonstrar a adequagio da proposta aos requisitos e especificagdes
descritos na Parte Il do Caderno de Encargos.

Para tal, o concorrente deve descrever as principais atividades técnicas do servigo, com indicagdo das ferramentas
que pretende utilizar;

CAPITULO 3 - IMPLEMENTACAO
Neste capitulo, o concorrente deve demonstrar a adequagio da proposta aos requisitos de implementagio da
Parte Il do Caderno de Encargos.

Para tal, o concorrente deve descrever a metodologia de execugio do projeto, detalhando atividades, resultados,
responsabilidade e interdependéncia.

CAPITULO 4 - ORGANIZAGCAO E EQUIPA

A proposta devera apresentar e descrever:

I. A estrutura organizativa da equipa e demais intervenientes e a constituicio da equipa afeta & execugio do
contrato.

2. Para cada elemento da equipa, o seu perfil, formagdo académica, principais competéncias, a fungio e
responsabilidades que desempenhara na equipa prevista bem como as certificagdes definidas no Caderno de
Encargos por perfil.

3. A informagio acima prestada deve ser acompanhada com a entrega de curriculum vitae atualizado e
comprovativos das certificagdes declaradas

CAPIiTULO 5 - CONDICOES FINANCEIRAS
Neste capitulo, a proposta deve apresentar os seguintes elementos relativos as condi¢des financeiras:

Leste. Telf. (+670) 3310-179
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I. O Prego global do servigo, ou seja, o preco a pagar pelo Contratante Piblico pela execucio de todos os

servigos objeto do contrato a celebrar;
2. Valores unitarios do prego detalhados por unidade.

Os pregos deverio ser indicados em numeral e por extenso. Em caso de contradigdo, prevalecem os valores

indicados por extenso.
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4 ANEXO Il - DECLARAGCAO DE ACEITACAO DO CADERNO DE
ENCARGOS

[Nome da empresa/agrupamento/empresario], [Numero de documento de identificagdo], com sede
em [morada), neste ato representada por [nome] na qualidade de seu representante legal (no caso de
empresa/agrupamento), declara, sob compromisso de honra, que aceita incondicionalmente o caderno
de encargos relativo ao procedimento de aprovisionamento [identificagdo do procedimento].

Dili, [Data]

[Nome, cargo e assinatura]

IGTL ~ Agosto 2025 12 City 8, CBD Level 2, Rua Has Laran, Manleuana, Dili, Timor-
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5 ANEXO Il - DECLARAGCAO DE NAO IMPEDIMENTO

[Nome da empresa/agrupamento/empresario], [Nimero de documento de identificagio], com sede
em [morada), neste ato representada por [nome] na qualidade de seu representante legal (no caso de
empresa/agrupamento), declara, sob compromisso de honra, que nio se encontra impedido de
participar no procedimento de aprovisionamento por nio se encontrar em nenhuma das situagoes
previstas no artigo 29.° do Regime juridico do aprovisionamento, dos contratos publicos e das
respetivas infragoes.

Dili, [Data]

[Nome, cargo e assinatura]

IGTL - Agosto 2025 13 City 8, CBD Level 2, Rua Has Laran, Manleuana, Dili, Timor-
Leste. Telf. (+670) 3310-179

|




6LT-0TEE (0£9+) N3 aisa

-iowyL "Nq ‘euenauel ‘UeleT seH eny ‘Z19A91 ag0 ‘8 AID 1 6202 01508y - 1191
‘apepliold eyfe op
sopipad eJed opnuese8 owiuiw ozedd e
‘opipad sode e3anus %S e3a.3ua 9p Ozeud — § ODIUDI] JOJBY

ejed s selp wo [eo1 odwo) e
. Jeyuasaude aasp esaudwis

"e8o.nud

ep sojue sossaudwy sop apepienb ep
OB3EDIISA P SOWSIUBIDW DASIDSD( e

"9PEPI[BIDUSPIJUOI/SOPEP

op oedaoud esed sojuswipadoud

ed135130] © CIUBWIDBUIO

9 sodio|od9  sIelo)BW  dp  OS 9
: \_. 1eLIS3 P n e %5 op e180|0poI3), - £ ODIUDI) U0TR %09 BOIUDD |
epedyijenb edinba o sopenbape
sojuswedinbe  op  spepipqiuodsig e
‘SOWN|OA 9p orlsag o ozeud ou e8a.lud
‘93u0dsue.ay op spepioeded esuowdq e
: seauasaude sasp esaudws ¢
) $021U291 solsinbau SODIUDY
(YPL,,) S021U31 sous| %07 (4pL) sooiudn
so Jiudwnd sAsp epriuasaude eysodoud y soaisinbaua so Jludwn? - 7 001U Jo3ey
‘sepeAlad (oesseadw| op
no sedl|gnd sapepnua e oessaudwy ap sodiAIag %0€ SOSIAISS Sp OBIelsaUd) SOUB|IWIS SOPEPIARE
op oedmsald 'u epeaosdwod epullRdxy wd epudedxy — | oduddy  Joley
oed
ea9puod Jopedipuj oeldesopuod saJ0je4 oe3eaapuoyd | sejusauodwor

:50214059p JIN39s € oedeiopuod € D $9.103'JqNS ‘S91018) SO WOD OpJode Sp epezijead 9 seysodoud sep oedeljeAe y

-apeplenb-053.4d oeSejou Joyw & 9 oeSedipnlpe ap olRILD O

OVOVITVAV 3d OTIAOW -~ Al OXANVY 9




6L1-0T€E (0£9+) ‘N1RL 9152
~Jowi] 'Ni] ‘BueRalUBI ‘UBleT SEH BNY 'C19M97 0g0 ‘8 AuD ST 202 01508y~ 119

[eqOJ8 0BSeMUOY = (%0F X | OJIPdURUY JOIRY) + (%G X § OIIUI U0IRH) + (%G X £ OIIUII JOIBY) + (%0T X T 021U 03B + (%OE X | 021UJ91 J0TRY)

BInWIO)
93UIN3as P SPAB.IE BPNQO “JOJE) BPED B OESEISPUO B BIUOD WS OPUS) ‘s9403%) SOp sag5emuod sep ewos e [endl eJas seysodoud sep [eqoj8 opsemuod

"BDIUDD] OBSEI[EAR BU SEPIN|OX? Welds oeu anb se3sodoud se eaed opeljeae 9 Os odiedueul 1038 O
[eq0|3 ©21U233 UOJeA Op sojuod (9 e JolSjul oBSeniuod Bwn WaJaARGO 3s sepinpPxd oes se3sodoud sy

"sojuod (0| € () Op B|e2se ewnu sopemuod Oes s34038) SO

'sojuod g no
oedesspuod Bp %0p SIUSWEDJBWIOINE BISIGO %0

032.d - | oJI9duRUY JOIR %0b BlISDUBULY
(X ®sodoud ep odaud) oxieq siew oSeud O




7 ANEXOYV - CADERNO DE ENCARGOS

| Identificagdo do procedimento: SDC/56/IGTL/VIIN2025

‘ Entidade adjudicante: Instituto de Geociéncias de Timor-Leste, Instituto Pablico (IGTL)

] Objeto do procedimento: Prestacdo de Servigos de Impressio;
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PART |
CLAUSULAS JURIDICAS

Clausula 1.2
Caderno de encargos e contrato
I. O presente caderno de encargos compreende as cldusulas do contrato a celebrar na sequéncia do
procedimento de aprovisionamento para Prestac¢do de Servicos de Impresséo, de acordo com
as especificagoes técnicas constantes na Parte Il do Caderno de Encargos.

2. O contrato a celebrar integra ainda os esclarecimentos e retificagdes relativos ao caderno de
encargos realizados pela entidade adjudicante, a proposta adjudicada e os esclarecimentos relativos
a proposta realizados pelo autor da proposta.

Clausula 2.2
Objeto Contratual
O objeto contratual é a Prestagdo de Servicos de Impressio.

Clausula 3.2
Obrigagbes do contratante privado
A empresa contratada deve prestar os servicos de impressio, observando os mais elevados padrdes
de qualidade, fidelidade de reprodugio e acabamento, em conformidade com as especificacdes técnicas
estabelecidas no contrato e nos pedidos emitidos pelo contratante.

Clausula 4.2
Obriga¢des do contratante publico
O contratante publico deve supervisionar a prestagio de servigos, assegurar que o servico é prestado
de acordo com os termos de referéncia ou as especificagbes exigidas e efetuar o pagamento
atempadamente.

Clausula 5.2
Local da execucdo das prestacdes contratuais
A execucao das prestagdes contratuais decorrerid nas instalagdes da empresa contratada para a
producao dos impressos e, posteriormente, no enderego indicado pelo contratante para a entrega final
dos materiais, salvo disposi¢ao diferente expressamente acordada entre as partes.

Clausula 6.
Prazo de execucdo das prestacdes contratuais ou de vigéncia do contrato
A duracio do contrato é de |6 meses.
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Clausula7.?
Pagamento
I. Durante os 16 (dezasseis) meses de vigéncia do contrato, o IGTL poderd solicitar multiplas
entregas de bens. O pagamento de cada entrega sé sera efetuado apds a entrega completa,
aprovagao do relatério de inspegio pelo IGTL e apresentagio da fatura.

2. IGTL pode recusar bens que nio cumpram as especificagdes, nio sendo devido pagamento até
que as irregularidades sejam corrigidas e aprovadas.

3. Pagamento serd realizado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias apés aprovagio do relatério
e rececao da fatura.

Clausula 8.2

Propriedade intelectual
A titularidade dos direitos de propriedade intelectual sobre quaisquer obras e materiais
desenvolvidos, criados, modificados ou personalizados pelo contraente privado para o contraente
publico ou pelo contraente publico ao abrigo do Contrato, incluindo nomeadamente, escritos,
relatorios, esquemas, desenhos, imagens, fotografias, especificagdes, parametrizagdes, dados em
formato eletrénico e tabulagdes, inquéritos e questionérios, invencdes, inovagcdes técnicas, know-
how, processos, técnicas, métodos de investigagido, documentos ou quaisquer outras criacdes, de
qualquer natureza ou meio, pertence ao contraente publico, considerando-se contrapartida
suficiente para tal o prego contratual acordado.
Com a aceitagao dos bens, servicos e ou obras objeto do presente contrato, ocorre a transferéncia
da propriedade dos mesmos para o contraente publico, bem como de todos os documentos
elaborados pelo contraente privado, podendo o contraente publico utiliza-los, reproduzi-los,
altera-los e cedé-los livremente, sem quaisquer restrigdes e sem necessidade de autorizacio do
contraente privado.
O contraente privado é responsavel pela infracdo de quaisquer direitos de patente, de concegio,
de licencas, de projetos, de marcas, de nomes, ou de quaisquer outros direitos de propriedade
intelectual, industrial ou afins, respeitantes aos bens, servicos e ou obras objeto do contrato,
nomeadamente, projetos, estudos, programas informaiticos, equipamento, materiais,
documentagio ou trabalhos realizados.

Clausula 9.°
Sigilo

O contraente privado obriga-se a ndo divulgar quaisquer informa¢des e documentagio, técnica e
ndo técnica, comercial ou outra, de que venha a ter conhecimento ao abrigo ou em relagio com a
execucao do contrato.
Nenhum documento ou dado a que o contraente privado tenha acesso, direto ou indiretamente,
no ambito do contrato podera ser reproduzido sem autorizagio expressa escrita do contraente
publico.
O contraente privado obriga-se a ndo utilizar as informagdes obtidas para fins alheios a execucio
do contrato.
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O dever de sigilo mantém-se em vigor ap6s a extingao das obrigagdes decorrentes do contrato.
Exclui-se do dever de sigilo a informagio e documentagio que comprovadamente forem do dominio
publico, ou que o contraente privado seja legalmente obrigado a revelar, por forga da lei, processo
judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

Clausula 10.?

Cessdo da posicdo contratual

Sem prejuizo das restantes situagdes previstas no Regime juridico do aprovisionamento, dos contratos

publicos e das respetivas infragdes, em caso de incumprimento das obrigacdes contratuais pelo

contraente privado, o contraente publico pode notificar o contraente privado para este ceder a sua

posicdo contratual a concorrente ordenado em posi¢do subsequente, a ser indicado pelo contraente

publico.

Clausula 11.?
Comunica¢des e notificacdes

As notificages e comunicacdes a realizar no Ambito da execucio contratual sio efetuadas
nos termos do artigo 18.° do Regime juridico do aprovisionamento, dos contratos publicos e
das respetivas infragdes.
Os contactos das partes sio os seguintes:
a) Contraente publico:

Unidade de Aprovisionamento — IGTL

Morada: City 8, CBD Piso 2, Rua Has Laran, Manleuana, Dili, Timor-Leste

Telefone: (+670) 3310-179

E-mail: aprovisionamento@igtl.tl

b) Contraente privado:
[Nome e Cargo]
[Morada]

[Correio eletrénico]

Clausula 12.2
Penalidades contratuais

Em caso de incumprimento dos prazos estabelecidos no presente contrato por causa imputével
ao Contraente Privado, poderd ser aplicada uma sangio pecuniaria de % (um por cento) por
cada dia de atraso até ao efetivo cumprimento.

Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, o incumprimento pelo Contraente Privado de
qualquer das obrigagdes decorrentes do presente contrato, confere ao Contraente Piblico o
direito de comunicar, por escrito, a perda de interesse na contrataco e a resolucio imediata do
contrato cumulativamente com a efetivagio da responsabilidade civil contratual e extracontratual
pelos danos causados.
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Clausula 13.2
Resolugio de litigios

I. As partes comprometem-se a procurar resolugio amigével e por mediagio antes do recurso
judicial, salvo convengdo em contrario.

2. Os casos omissos e os litigios relativos ao presente contrato plblico que nido possam ser
resolvidos por multuo acordo entre as partes serio submetidos ao Regime juridico do
aprovisionamento, dos contratos publicos e das respetivas infragdes em vigor e, na falta de mdtuo
acordo, a jurisdi¢do do Tribunal Distrital de Dili, Timor-Leste.

Clausula 14.2
Legislacao aplicavel
O presente contrato rege-se pela legislagdo da Republica Democritica de Timor-Leste, nomeadamente
pelo Decreto-Lei n.° 22/2022, de |1 de maio, Regime juridico do aprovisionamento, dos contratos
publicos e das respetivas infragdes. '
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PART Il

CLAUSULAS TECNICAS

TERMOS DE REFERENCIA )
DE PRESTACAO DE SERVICOS DE IMPRESSAO

INTRODUCAO

O Instituto de Geociéncias de Timor-Leste (IGTL) é um instituto publico instituida através do Decreto-Lei n.°
60/2023, de 6 de setembro, que altera o Decreto-Lei n.° 33/2012, de 18 de julho (anteriormente conhecido
como lInstituto do Petréleo e Geologia). A sua missdo principal é conduzir investigagdes geocientificas no
territdrio de Timor-Leste e o dominio maritimo areas sob a sua jurisdi¢io. Para cumprir a sua missio, a IGTL
deseja contratar um fornecedor de servicos de impressdo qualificado para apoiar as suas atividades.

OBJETIVOS

O Instituto de Geociéncias de Timor-Leste (IGTL) gostaria de contratar uma empresa competente e elegivel,
para apoiar a impressio de todos os tipos de materiais de visibilidade. Isso envolve a entrega de materiais de
impressao solicitados com base no Pedido de Compra (PO).

AMBITO DOS SERVICOS
O prestador de servigos de impressio devera prestar a4 IGTL, a pedido desta, uma variedade de servicos de
impressio com o seguinte detalhe:
a) O prestador de servigos de impressio sé pode efetuar pedidos de impressio depois de a IGTL ter recebido
uma amostra do trabalho impresso e a ter aprovado.
b) O contratante serd responsavel pela gestio efectiva e eficiente da impressio, encadernagio e entrega dos
materiais solicitados, garantindo a qualidade da versdo impressa aprovada,
¢} O adjudicatario sera responsavel por garantir o cumprimento da qualidade e dos prazos relacionados com
a componente de impressio.

REQUISITOS
O fornecedor potencial deve apresentar os seguintes elementos:
a) Prova de experiéncia: Mais de 5 anos no sector da impressio, equipado com maquinaria e pessoal
qualificado.
b) Registo de realizagdes: Identificar os clientes para os quais efetuou trabalhos semelhantes nos tltimos dois
anos.
¢) O nimero de encomendas de impressdo pode variar ao longo do tempo, em resposta as necessidades do
IGTL, mas sera respeitado o intervalo de precos proposto nas propostas dos proponentes.
d) Para outros pedidos de impressdo, amostras de trabalho, incluindo, mas nio se limitando ao seguinte: -
Flyers, brochuras, amostras de capas distintivas, cartazes e outros.

Especificacdes e Quantidades Anuais de Servicos de Impressdo para IGTL

Tipo de

N° | Descri¢io Medida P Quantidade | Célculo Anual
apel
A0 Albatros | 40
| Mapas Al Albatros I 40
A2 Albatros i 40
Impressao/Pagina (Relatorios < A4 [ Papel Glossy | 40
2 100) Inclui Encadernagio Capa
Dura / Encadernagio Espiral A4 Papel Normal I 50
A4 Pape! Glossy | 200
3 Brochuras — impressio frente e A5 Papel Glossy | 200
verso
Papel Normal
1 A4 (80 g/m?) | 400
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Papel Normal
A5 (80 g/m?) | 400
4 | Cartdes de Visita - Papel Artistico : c'aixa (100 4
unid.)

5 Cart_oes’d‘e |dentificacéo de - Papel Artistico | 300
Funciondrios

A0 Albatros I 100

6 Péster Al Albatros ! 100

A2 Albatros | 100

7 Banner Imx Im | Vinil | 20

Banner 2m x Im | Vinil | 20

Banner 2m x 3m | Vinil | 20

Banner 6m x 2m | Vinil | 20

Stand Banner / Roll-up BZ%COTni( Albatros | 20

Stand Banner / Roll-up 60cm x Albatros | 20

160cm
8 X Banner - Vinil | 8

NOTA ADICIONAL
O adjudicatirio deveri entregar todos os materiais acompanhados de relatério técnico e amostras de validacio
para aprovagao prévia do IGTL
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